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in atentia persoanelor din administratia publica locala

Stimata Doamna / Stimate Domnule Primar

Public Research si Partener APL vin in intdmpinarea nevoilor de formare continua din institutia
Dumneavoastra prin organizarea, in cursul anului 2012, de programe de perfectionare destinate
demnitarilor, functionarilor publici si personalului contractual, in Bucuresti sau in alte locatji din tara.

Programele dezvoltate sunt cuprinse in doua grupe:

Grupa A : cursuri de formare profesionala de 3 zile, conform programelor anuntate.
Aceste cursuri au caracter de unicat, fiind axate pe elemente practice si sunt sustinute de formatori cu o vasta
experienta in domeniu. Metodele de formare sunt moderne, accentul fiind pus pe interactivitate si pe aspectele
practice (lucru in echipe, simulari, joc de rol, etc.), obiectivele cursurilor fiind de prezentare a noutaior Si
modificarilor legislative si de consiliere pe probleme punctuale in domeniile abordate.

La finalizarea programelor de perfectionare, participantii vor primi un Certificat de participare sub conditia
participarii active si efective la cursuri.

Numarul de locuri la programele de perfectionare este de minim 20 pers./curs.
Tariful de formare este de 300 lei + tva / participant, la acesta adaugandu-se masa i cazarea pentru 2 nopti.
Grupa B : cursuri de formare profesionala de 7 zile, conform programelor anuntate.

Programul de formare profesionala continua se va finaliza cu sustinerea unui evaluari in vederea eliberarii
certificatului de formare profesionala.

Numarul de locuri la programele de perfectionare este cuprins intre 25 si 30 pers./program.

Tariful de formare este de 650 lei + tva / participant la acesta adaugandu-se masa si cazarea pentru 6 nopfi.

Atentie !!! Este necesar sa prevedeti in bugetul de venituri si cheltuieli al anului 2012, la capitolul
51.02.2013 - Pregatire profesionald, sumele necesare pentru acoperirea acestor cheltuieli.

Cu deosebita stima,

Presedinte Presedinte
PUBLIC RESEARCH PARTENER APL
Dragos Dinca lonel Chirita
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Facilitati / reduceri pentru participarea la cursuri in anul 2012

1. Pentru Grupa A si pentru Grupa B:
a. In cazul in care incheiati un contract pentru intreg anul 2012 puteti obtine reduceri la tariful de

formare, in functie de numarul de participari la fiecare tip de curs.

b. De asemenea, pentru inscrierea sl efectuarea platii cu mai mult de 30 de zile inainte de

perioada cursului, se pot face negocieri pentru tariful de formare.

2. Daca rezervati camera in regim de single, insotitorul dvs poate avea tarif redus (in unele hoteluri
gratuit).

Nota:

Formarea profesionald continua a alesilor locali, a functionarilor publici si a celorlalte persoane angajate in
primarii sau consilii judetene, este o conditie esentiala pentru obtinerea performantelor in administratia
publica locala.

Astfel, Legea nr.249 din 22 iunie 2006 pentru modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul
alesilor locali mentionata precizeaza ca alesii locali au obligatia de a participa la cel putin un curs de
pregatire in domeniul administratiei publice locale, in decursul primului an de mandat.

Legea 188/1999, republicata in 2007, privind Statutul functionarilor publici si HG 1066/2008 privind formarea
profesionala a functionarilor publici subliniazd dreptul si obligatia acestora de a-si imbunatati in mod
continuu abilitatile i pregatirea profesionala.

De asemenea, Codul Muncii din Romania (Legea 53/2003), prevede la Art. 190. (1) ca angajatorii au
obligatia de a asigura participarea la programe de formare profesionald pentru toti salariatii, ca si OG nr.
129/2000 privind formarea profesionala a adulijlor, republicata.

Atentie !!!

Este necesar sa prevedeti in bugetul de venituri si cheltuieli al anului 2012, la capitolul 51.02.2013 -
Pregatire profesionala, sumele necesare pentru acoperirea cheltuielilor de perfectionare
profesionala.

Decontarea cheltuielilor pentru fiecare curs se face pe baza facturii si a diplomei/certificatului emise
de prestatorul de formare si a facturii emise de prestatorul serviciilor hoteliere.
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Anexa 1 - Cursuri de formare profesionala continua:

Grupa A - Cursuri de formare profesionala de 3 zile
Grupa B - Cursuri de formare profesionala de 7 zile

Fantgnge A

i

functionarului public. Raporturi juridice de
munca $i securitate sociala.

Nr. | Tematica Tarif instruire Grup finta

Crt. Grupa A Grupa B

L. Noutati legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali cu funciii de
punctuale in domeniul evidentei informatizate a participant participant decizie. Personal cu
persoanei $i a activitatilor specifice serviciilor atributii in domeniu.
de Stare Civila.

2. Noutati legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali cu functii de
punctuale privind managementul documentelor participant participant decizie. Personal cu
in institutiile publice. Emiterea, circulatja, atributii in domeniu.
gestionarea si arhivarea documentelor.

3. Noutati legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale in asistenta sociald. Codul social. participant participant cu atributii in domeniu.
Protectia si promovarea drepturilor copiilor.

Consilierea persoanelor cu dizabilitati si a
victimilor violentei domestice.

4. Noutati legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale in managementul serviciilor de participant participant cu atributii in domeniu.
utilitati publice. Autorizarea persoanelor fizice
si a asociatiilor familiale care desfagoara
activitati economice in mod independent.

5. Noutaii legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
de mediu si dezvoltare durabild. Gestionarea participant participant | cu atributjii in domeniu.
domeniului public sau privat al unitatilor
administrative teritoriale. Administrarea fondului
locativ. Problemele de cadastru si administrarea
a fondului funciar. Regisru agricol.

6. Noutali legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale de amenajarea teritoriului, participant participant cu atributji in domeniu.
urbanism si autorizarea si verificarea
construcitiilor, in executie, intretinere si
reparatii.

7. Noutali legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale in managementul achizitjilor participant participant cu atributji in domeniu.
publice. Planificarea multianuala a investijilor
publice.

8. Noutali legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale in scrierea proiectelor si accesarea participant participant cu atributji in domeniu.
fondurilor europene.

9. Noutati si modificari legislative si consiliere 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Functionari
pe probleme punctuale privind cariera participant participant publici.
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10. Noutati si modificari legisTative si consiliere 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
pe probleme de etica, integritate si de participant participant cu atributii in domeniu.
prevenire a conflictelor de interese. Declarafji
de avere si declaratii de interese.

11. Noutali legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale in managementul relatiilor publice participant participant | din administratie.
si comunicare. Transparenta decizionala,
accesul la informatiile publice si depocratie
participativa in administratia publica.

12. Noutati legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
privind managementul activitatilor de ordine participant participant cu atributji in domeniu.
public si asigurarea sigutantei cetatenilor.

Organizarea politiei locale.

13. Noutati legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Oficiu
punctuale in controlul legalitatii actelor participant participant | juridic. Secretari UAT-
administrative si pe alte probleme juridice. uri.

14. Noutali legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale Tn managementul financiar din participant participant cu atributji in domeniu.
instituiile publice. Activitai financiar-contabile
in evidentele activitatilor institutiilor publice.

Inchiderea exercitiului financiar anual. Criza
financiara si insolventa uat-urilor.

15. Noutati legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
punctuale Tn managementul financiar din participant participant cu atributii in domeniu.
institutiile publice. Bugete locale si
gestionarea fondurilor. Contabilitatea
imprumuturilor rambursabile sau
nerambursabile ale institujilor publice.

Accesarea instrumentelor datoriei publice
locale.

16. Noutali legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
privind impozitele si taxele locale. Aplicarea participant participant cu atributii in domeniu.
prevederilor Codului fiscal si a Codului de
procedura fiscala.

17. Noutali legislative si consiliere pe probleme 300 lei+tva/ | 625lei+tva/ | Alesilocali. Personal
privind protectia civila, prevenirea dezastrelor participant participant | din administratie.

si gestionarea situatiilor de urgenta. Limitarea
efectelor dezastrelor.

il

Perioada exacta a fiecarui curs se stabileste functie de nevoia momentului in activitatea
din administratia publica locala si in corelatie cu aparitia unor acte legislative, de regula

in prima siptamana din luna;

Anuntarea perioadei exacte a cursului se face cu 2-3 siptaméani in avans de aceasta si se
realizeaza prin transmiterea invitatiei, programului si fisei de inscriere;
Locatiile vor fi in Bucuresti — cu exceptia lunilor iulie si august, cand pot fi si la munte

sau pe litoral.




PUBLIC

&y ReseamcH Fattengy ARL

B

FISA INDIVIDUALA DE INSCRIERE

( completeaz-o si trimite-o la e-mail: ionel_chirita_apl@yahoo.com sau la fax. 0241.872.241 )
Tipul cursului de formare profesionala (incercuiti): Grupa A - Cursuri de formare profesionala de 3 zile
Grupa B - Cursuri de formare profesionala de 7 zile

DENUMIIE PrOGIAIM:  wueeeeieissstirereeeaessssssserreeeeessssssreeeeesessassbeseeeaesesss bt beeeeaeeesannssbe e e e e e eenassbnneeeeesennssrnrnees
PerOAUA: ..iiii ittt
Loc desfasurare:

1. Date personale (va rugam sa completati clar, lizibil, cu litere mari, informatii complete sau prescurtate - unde este cazul)

Nume

Prenume

Localitatea: Judetul:

| Tel.personal | | E-mail

Studii:

Ultima institutie de invatamant absolvita: anul absolvirii:

Alte studii relevante, in tara sau strainatate/ durata:

Profesia:

2. Coordonate institutionale (se completeaza clar, lizibil, cu litere mari, informatii complete sau prescurtate - unde este cazul). Locul de
muncé

Denumirea institufiei:

Directie/serviciu/birou/compartiment: Functia:

Adresa institufiei:

Judet: Cod fiscal:
Localitatea: Cont:
Strada: Nr. Banca:
Tell fax Tel mobil: E-mail:

3. Plata, in valoare totald de 972 lei, a fost efectuata cu ordin de plata, catre:

SC Public Research SRL - sustinatorul cursului Accept plata pentru 3721eil OP nr /
cursul de instruire I:I participant
SC LEV OR IMPEX SRL Bucuresti - Hotel Lev Or Accept plata pentru 600 lei / OP nr /
servicii hoteliere I:I participant
Ce asteptdri aveli de la acest program de perfectionare?
Semnatura participant —...........ccoveereneenensrnenen

Data completarii =~ ..o




